关于查阅个人课表及补退选工作的通知
各学院、各班级：
2016年7月7日上午8：30正选阶段结束，部分选课人数不足的课程已停开（进入“选课系统”点击“选课公告”中相关链接可查阅停开课程）。学生须在8月29日上午8：30—9月12日上午8：30期间完成课程退补选。另有一些课程的上课时间、地点有所调整，为保证正常上课，请学生务必做好以下工作。
一、上网查阅课表
学生须在8月29日前登录“综合教务系统”查阅个人课表，按照个人课表显示信息上课，以免听错课堂；未安排时间和地点的课程请尽快与开课学院联系确认。实践教学环节课程由学院安排（进入“选课系统”点击“选课公告”中相关链接可查阅）。
1.必修课和本专业推荐选修课，列在选课系统“计划课程”备选框内
⑴必修课一般由学校统一置入选课系统，学生无需选课（除英语课外）。
· 2015级学生英语课共开设“综合英语ⅠM”、“综合英语Ⅲ”和“拓展课程”。选课系统中学生预置课程如下：
1 普通班和较高要求班学生可修读“拓展课程Ⅰ、Ⅱ”，其中拓展课程共开五门如下：英语演讲I、笔译基础、英语文学、传媒英语、跨文化交际。普通班学生可任选一门拓展课程修读，较高班学生可选未修读过的课程（不可选已修课程），留学生不可选英语演讲I和笔译基础；
2 内高班、民族预科及体育特长生修读“综合英语ⅠM”；
3 表演专业班修读“综合英语Ⅲ”。
因转专业学生的学籍异动后，选课数据重新置课，转入2015级的学生须重新选择英语拓展课程。请同学们开学前上网查看个人课表，确认自己应修课程，根据课表安排上课。
2、开设本专业推荐选修课的专业，学生可在“计划课程”备选框内选择相应课程修读，也可以放弃选修。
注意：①请在“计划课程”备选框内完成本专业推荐选修课的选课，以免选错课堂。
②申请参加研究生免试推荐的学生，须在学术研究类选修课组内修满全部学分，方取得资格。
3．其它专业教育类课程，列在“自由选择”备选框内
这是一组跨专业大类课程，学生根据自己的兴趣及发展方向，可自由选修，也可不选，但不得选修与主修专业相同或相近的课程。请学生选课前仔细查阅教务系统中“方案完成情况”，选择列入“其它专业教育类”模块的课程修读。
二、课程补退选
1.停开课程的选课数据已清空，需要改选其它课程的学生可在补退选期间上网选课（具体停开课程可进入“选课系统”点击“选课公告”中相关链接查阅）。
2.同时开设理论课和实验课的课程，学生在选课时须同时选修。其它专业教育类选修课可以选修理论课，不选修实验课，但选修实验课须同时选修理论课。
3.凡是未在规定时间内选课的学生不能参加该课程的学习和考核；选课后无故不参加课程学习和考核或参加考核不交卷按旷考论处，课程成绩记为零分，学分绩点以零计；考核无论合格与否，其成绩均记入学生成绩单，计入平均学分绩点（GPA）（必读课和选读课不计入）。
学生如对课表或选课有疑问请咨询教务处教务科，电话：84395387。
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